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千葉経済大学総合図書館 

ポケット版 

ＯＰＡＣ 



はじめに 

 

 図書館で資料を探したいときは、ＯＰＡＣ（蔵書検索システム）を使用

します 

 ＯＰＡＣで資料を検索することで、資料があるかないかだけでなく資料

の所在や貸出中かどうかなどを調べることができます 

 

 

資料検索の流れ 

 

① ＯＰＡＣを使用して資料を検索する 

② 検索した資料の『配架場所』と『請求記号』をメモする 

③ 館内案内図で配架場所を確認する 

④ 書架に行き資料を探す 

 

 

 

 

 

 

 

 

つぎのページから詳しく説明していきます 
 

資料の探し方 2p～5p 

図書を探すヒント  
（請求記号の並び方・書架の見方） 6p 

貸出中の本について 

図書の種類 7p 

館内案内図 8～9p 
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資料の探し方 

①  ＯＰＡＣの検索キーワードの入力欄に、探している資料の情報を入力して

検索開始をクリックまたは Enter を押して検索を実行します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索キーワードを入力すると下に予測変換が表示されるので

そこをクリックして選択しても OK!! 

2 



② 実際に見たい資料があれば、その資料の配架場所と請求記号をメモします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

請求記号 配架場所 
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配架場所とは 

館内に資料が置かれている場所を示します 

ここを確認することによって、館内のどこに探している資料があるかが 

わかるようになっています 

 

 

請求記号とは 

本の背に貼られているラベルを示します 

3 段のラベルは上から 

分類番号/著者記号/巻次を表しています 

図書館の本は分類番号の数字が若い順に左から 000～999 と並んでいます 

 

配架場所と請求記号は本の住所を示すものです 

どちらかが欠けてしまうと本が探せません！！ 

配架場所と請求記号ってなに？ 



③ 8・9 ページの館内案内図を見て、まず配架場所を確認します。右横の『配

架場所と位置』から探したい資料の配架場所の番号が何番になっているか

確認し、館内案内図の中にある から確認した番号を探します。 
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１階一般図書は 6番なので 1階の図から６となっている場所を探します 

一般図書の傍に記されている○○○～○○○という数字は分類番号を表し
ているので本の分類番号を確認してから探しに行きましょう 



④ ③で確認した場所に行き、メモした請求記号から資料を見つけます。 

 
☆  資料を探すときは書架側面や上部をご覧下さい。 

 図書館の書架には皆様さんが資料を探しやすいように様々な掲示がして

あります。 

 

 

～掲示例～ 
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２階書架 

１階書架 

書架の横や上に注目しましょう！ 

その棚にある資料のジャンルや請求記号
が書かれています 



 

請求記号の並び方 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

書架の見方 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図書を探すヒント 

図書は請求記号順に左から右へと並んでいます 

棚の区切れで下の段に移ります。そのまま右へ探していくと本は見つかりません 

323.01 

N28 

1 

323 

A58 

 

323.01 

N28 

2 

323.1 

Ta25 

 

323.141 

Y25 

 

323 

Sa25 

 

① 請求記号はまず分類番号の数字が若い順に 000～999 と並んでいます 

② 分類番号が同じ場合は 2 段目の著者記号がアルファベット順に並ぶようにな

っています 

③ 巻号がついていれば巻号の 1 が最初に来るように並んでいます 

6 



 

検索した資料が貸出中の場合は、貸出中(予約して下さい)といった表示がされて

います。貸出中の資料は予約をかけることができるので、カウンターで申し込

みをして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図書館の資料には貸出できるものとできないものがあります。それぞれの区別

はＯＰＡＣの表示や資料本体でもわかるようになっています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

貸出中の資料について 

図書の種類 

ＯＰＡＣでは禁帯出と表示されており、本は背のラベルの上に

参考書と書かれた緑のシールや禁帯出と書かれた赤のシールが

貼ってあります 

R323 

Sa25 

 

323.12 

A81 
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資料の返却予定日は貸出中(予約してください)の後ろに表示されます 

予約にはラベル番号が必要になります。メモをしてからカウンターに来て下さい 

 

 

 

 



1階

レファレンスブック 

バックナンバー 
閉架書庫 電気・機械室 

地
域
経
済
博
物
館 

博
物
館
事
務
室 

博物館受付 

掲示板 

集会室 

マイクロフィルム 

マイクロフィッシュ 

移
動
書
架 

洋書 

縮刷版(日本経済新聞) 

縮刷版(朝日新聞) 

小学校教科書 

教

育

他

 

370 

~  
399 000 

~  
299 

 

400 

~  
699 

 

700 

~  
999 

情報科学 

東洋文庫 

大
型
本(

芸
術) 

大
型
本(

一
般) 

統計書 白書 

一

般

図

書

 

1 

2 

3 

4 5 

6 

7 

8 

9 

10 

14 

15 

17 

13 

11 
12 

16 

1 17 ~ 

正面入口 

A 

B 

C 

2階

パソコンコーナー カウンター 

レ
フ
ァ
レ
ン
ス
ブ
ッ
ク 

一

般

図

書

 

視
聴
覚
ブ
ー
ス 

児
童
書 

絵
本 

紙
芝
居 

就
職
・
資
格 

論
文 

逐次刊行物 
(雑誌・新聞) 

和
雑
誌 

和雑誌 
新聞 コピー機 インターネット等 

OPAC 

連
絡
通
路
入
口 

入口 

ブックツアー 

お
す
す
め
図
書 

論
語 

DVD 

新書 新書 日経文庫 

文
庫 

文
庫 

地
図
２ 

レーザーディスク 

本
学
教
員
著
書 

・
本
学
紀
要 
館
長
室 

事務室 

CD 

300 

~  
369 

22 

23 

24 

25 
26 

27 

28 

31 

18 

19 
20 

21 

33 

32 
34 

35 

37 

38 

39 

26 

37 

地
図
1 

36 

18 39 ~ 

こ
ど
も
学
科
向
け 

お
す
す
め
図
書 

キャレルデスク 

A 

B 

C 
27 

29

+ 
30 

情
報 

百科辞典 

25 

32 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

配架場所と位置（50 音順)  
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配架場所 番号 

1 階一般図書 (000～999) 6 

1 階移動書架 11 

1 階大型本（一般） 1 

1 階大型本（芸術） 2 

1 階教育他 16 

1 階縮刷版 (朝日新聞) 13 

1 階縮刷版 (日本経済新聞) 14 

1 階小学校教科書 15 

1 階情報科学 17 

1 階東洋文庫 3 

1 階統計書 (書名の 50 音順に配架) 4 

1 階白書 (書名の 50 音順に配架) 5 

1 階閉架書庫 9 

1 階マイクロフィッシュ 8 

1 階マイクロフィルム 7 

1 階洋書 12 

1 階レファレンスブック バックナンバー 10 

2 階一般図書 (300～369) 38 

2 階絵本 22 

2 階おすすめ図書 25 

2 階紙芝居 20 

2 階こども学科向けおすすめ図書 23 

2 階児童書 21 

2 階事務室 28 

2 階就職・資格 19 

2 階新書 26 

2 階逐次刊行物 (本年分の雑誌) 18 

2 階地図 1 30 

2 階地図 2 39 

2 階日経文庫 34 

2 階百科事典 29 

2 階ブックツアー 24 

2 階文庫 37 

2 階本学教員著書 35 

2 階レーザーディスク 33 

2 階レファレンスブック 27 

2 階論語 31 

2 階ＣＤ 36 

2 階ＤＶＤ 32 

3 階キャリア別コース学習支援室 40 

中 2 階 (和・洋雑誌バックナンバー) 41 

※ 閉架書庫・貴重書・マイクロフィルム・マイクロフィッシュは

カウンターへ申請してください。 
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